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Istituto Comprensivo Leopoldo Pilla 
Filignano – Pozzilli – Venafro

RICHIESTA DI COLLOQUIO CON IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Al Dirigente scolastico dell’I.C. Leopoldo Pilla

Il/la sottoscritto/a		 nome cognome. 
In qualità di genitore/tutore dell'alunno/a	 nome cognome dell’alunno
frequentante la sezione	 classe sezione 	della scuola 	Infanzia/Primaria/Secondaria
richiede
un colloquio con il dirigente scolastico per il seguente motivo:
                                    dare una descrizione dell'argomento del colloquio                                 
La comunicazione della data e dell'orario di appuntamento dovrà essermi comunicata:
- al seguente indirizzo email 			    email    
- oppure al seguente numero telefonico	 	  telefono  
Indicazione del giorno e della fascia oraria preferita:	 giorno e ora 
prende atto
· che entro un massimo di sette giorni lavorativi, salvo impedimenti,  il richiedente riceverà la comunicazione di appuntamento;
· che il colloquio è da intendersi individuale, ovvero potrà partecipare oltre al richiedente il coniuge, ma non genitori di altri alunni o gruppi di genitori se non delegazione/rappresentanti di classe/interclasse/intersezione
· che per esigenze di ufficio l'appuntamento potrà essere fissato in data o orari diversi da quelli indicati nella richiesta;
· che il colloquio sarà svolto a seconda dell’argomento e dell’urgenza con l'ufficio di direzione, ovvero con il Dirigente scolastico oppure con uno dei due collaboratori del Dirigente.
· Parte integrante della seguente istanza è l’informativa allegata. 

Data dell’invio
Il presente modello può essere inviato per posta elettronica all’indirizzo isic82500p@istruzione.it oppure ritirato presso l'Ufficio di Segreteria e compilato in forma cartacea.

Informativa sul trattamento dei dati personali forniti con la richiesta 

1. Titolare del Trattamento
Istituto Comprensivo “L. Pilla” – Via Colonia Giulia n.122 – 86079 Venafro (IS) – P.I./C.F. 80003310945 - rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore

2. DPO (Responsabile Protezione Dati)
L’Istituto nel pieno rispetto degli artt.37-39 del REG.UE 2016/679 ha nominato un DPO che è sempre contattabile all’indirizzo e-mail: dpo@icpilla.edu.it 

3. Finalità del trattamento.
I dati personali verranno trattati dal Titolare del Trattamento per lo svolgimento delle proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato. 

4. Natura del conferimento 
Il conferimento dei dati personali è obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sarà possibile dare inizio al procedimento menzionato in precedenza e provvedere all’emanazione del provvedimento conclusivo dello stesso. 

5. Modalità del trattamento 
In relazione alle finalità di cui sopra, il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e manuali, in modo da garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi. I dati non saranno diffusi.

6. Categorie di destinatari
I soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza sono i dipendenti e i collaboratori, del Titolare. I dati personali potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici  unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda. 

7. Diritti dell’interessato 
All’interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’artt. 15-22 del REG.UE 2016/679 ed in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento o la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione di legge, l’opposizione al loro trattamento o la trasforma- zione in forma anonima. Per l’esercizio di tali diritti, l’interessato può rivolgersi al Titolare o al DPO.
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